การจัดรูปแบบการเขียนรายงาน เรียงลำดับตามนี้
· หน้าปก (กระดาษแข็ง)
· หน้ารองปก (กระดาษเปล่า)
· หน้าปกใน (รายละเอียดเหมือนหน้าปกแต่ใช้กระดาษสีขาว)
· คำนำ
· สารบัญ
· เนื้อเรื่อง 
· บรรณานุกรม
· ภาคผนวก
	
เรื่อง โปรแกรมภาษาไพทอน (Python) / โปรแกรมสแครช (scratch)


จัดทำโดย
เด็กหญิงทิพย์วารี นิธีกุลวัฒน์
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ห้อง 1 เลขที่ 99


เสนอ
ว่าที่ร้อยตรีหญิงทิพย์วารี  นิธีกุลวัฒน์



รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของการเรียนวิชาเทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ)
กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
โรงเรียนนครนนท์วิทยา 2 วัดทินกรนิมิต



คำนำ
เล่าถึงวัตถุประสงค์ ทำขึ้นเพื่ออะไร รายงานเล่มนี้มีความสำคัญอย่างไรบ้าง และขอบเขตของเนื้อหา หวังว่าจะเป็นประโยชน์ให้กับผู้อ่านอย่างไร และไม่ควรเขียนยาวหรือสั้นเกินไป
โดยส่วนนี้ให้พิมพ์คำว่า “คำนำ” ด้วยอักษรขนาดใหญ่ ไว้กลางหน้ากระดาษ เว้นระยะให้ห่างจากขอบบน 2 นิ้ว เมื่อจบข้อความให้ ลงชื่อ และ นามสกุลของผู้เขียน ลงท้ายด้วยคำว่า “ผู้จัดทำ” และวันที่แบบย่อ เช่น 1 ม.ค. 2562 ดังตัวอย่าง

	
คำนำ

        รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของวิชาวิชาเทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 เพื่อศึกษาค้นหาความรู้ในเรื่องโปรแกรมภาษาไพทอน (Python) / โปรแกรมสแครช (scratch) ให้ได้ประโยชน์และเข้าใจบทเรียนมากยิ่งขึ้น
         ผู้จัดทำหวังว่ารายงานนี้จะมีประโยชน์กับนักเรียน ผู้ที่สนใจเป็นอย่างดี


                                                                                  เด็กหญิงทิพย์วารี นิธีกุลวัฒน์
                                                                                     ผู้จัดทำ 
                                                                                    1 กรกฎาคม 2565
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การเขียนเนื้อหา
ควรเริ่มต้นเรื่องด้วย บทนำ (Introduction) เพื่อเพิ่มความน่าสนใจในรายงาน ชี้แจงให้ผู้อ่านเห็นภาพรวมของเนื้อเรื่องที่ได้ค้นคว้ามา
ต่อด้วย ส่วนเนื้อหา (Body of Paper) อาจจะแบ่งเป็นตอน โดยเน้นประเด็นหลักๆ ที่สำคัญ เพื่อให้เข้าใจประเด็นได้ง่าย ต่อเนื่อง และสอดคล้องกัน
สุดท้าย บทสรุปหรือสรุป (Conclusion) ให้เขียนสรุปประเด็นสำคัญจากการค้นคว้ามาทั้งหมดว่าเป็นอย่างไร

การเขียนบรรณานุกรม
บอกถึงที่มาของเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการค้นคว้าทุกชนิด ทั้งหนังสือ อินเตอร์เน็ต เอกสาร ข่าว ฯลฯ ซึ่งการเขียนบรรณานุกรมต้องเขียนให้มีแบบแผนชัดเจน ตามรูปแบบการอ้างอิงบรรณานุกรมแบบต่างๆ เช่น
หนังสือภาษาไทย
ผู้แต่ง. / / ชื่อเรื่อง. / / ครั้งที่พิมพ์. / / สถานที่พิมพ์ / : / สำนักพิมพ์, / / ปีพิมพ์.
หนังสือแปล
ผู้แต่ง. / / ชื่อเรื่อง. / / แปลโดย ชื่อผู้แปล. / / สถานที่พิมพ์ / : / สำนักพิมพ์, / / ปีพิมพ์.

ตัวอย่างบรรณานุกรรม
	
บรรณานุกรรม

สถาบันส่งเสริมการสอนวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี. (2562). หนังสือเรียนรายวิชาพื้นฐานวิทยาศาสตร์
       และเทคโนโลยี เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) (พิมพ์ครั้งที่ 5). กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์จุฬาลงกรณ์
       มหาวิทยาลัย.
https://krunuttida.weebly.com/3617363436193641365735923633358536503611361936493 
       58536193617-scratch.html, 19 กรกฏาคม 2565
https://aws.amazon.com/th/what-is/python/, 19 กรกฏาคม 2565





ภาคผนวก
เป็นการเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์ของเนื้อหาตามความเหมาะสม และให้เข้าใจเนื้อเรื่องได้ดีขี้น เช่น สถิติ รูปภาพ แบบสอบถาม เป็นต้น
[image: https://teen.mthai.com/app/uploads/2019/06/B8C21A16-EF24-4D4B-B2C2-0098881A7976.jpeg]



แหล่งอ้างอิง

https://teen.mthai.com/education/166121.html, 19 กรฏาคม 2565
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